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Prot. 0016894 del 04/11/2025 ) )
IV (Uscita) Agli studenti

Ai docenti
Al personale tecnico e ATA

Oggetto: Uso corretto delle attrezzature digitali, rispetto degli arredi scolastici e procedure
per la segnalazione dei guasti

Si richiama 1’attenzione di tutti i componenti della comunita scolastica sull’importanza di un uso
corretto e responsabile delle attrezzature digitali e del rispetto degli ambienti e degli arredi scolastici,
che costituiscono patrimonio comune e strumenti essenziali per lo svolgimento dell’attivita didattica.

E fatto divieto assoluto di manomettere, scollegare o alterare in qualsiasi modo le apparecchiature
digitali (PC, proiettori, LIM, casse, cavi, prese, ecc.), nonche di danneggiare o imbrattare gli arredi e
gli spazi scolastici.

Tali comportamenti costituiscono infrazioni disciplinari gravi e saranno sanzionati ai sensi del
Regolamento di Istituto e dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti (D.P.R. 249/1998 e s.m.i.).
In conformita a quanto previsto dal Regolamento delle aule, dei laboratori e degli spazi comuni
(Allegato C), 1'uso delle attrezzature scolastiche ¢ consentito esclusivamente a fini didattici.
In caso di danneggiamento alle attrezzature o agli arredi, qualora non sia individuabile un singolo
responsabile, la responsabilita é attribuita all’intera classe che ne ha fatto utilizzo.

Per garantire una gestione efficace delle manutenzioni e delle riparazioni, si raccomanda a tutto il
personale docente di:

* segnalare tempestivamente i guasti secondo le procedure previste;

« tenere conto dei tempi tecnici necessari per la diagnosi e la risoluzione dei problemi;

» collaborare con il personale tecnico e i collaboratori scolastici per assicurare un servizio ordinato
ed efficiente.

Per le segnalazioni é istituito un Registro Guasti, custodito dai collaboratori scolastici di piano.

I docenti dovranno annotare nel registro ogni guasto o malfunzionamento riscontrato durante le ore
di lezione, specificando:

* data, aula e classe;

« descrizione sintetica del problema;

* eventuali osservazioni utili per I’intervento tecnico.
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Le segnalazioni verranno raccolte e trasmesse quotidianamente al personale tecnico, che provvedera
agli interventi in base alle priorita alla disponibilita di materiali e alla complessita del guasto.

L’Istituto confida nella collaborazione responsabile di studenti, docenti e personale tutto per garantire
il corretto utilizzo delle dotazioni tecnologiche e il rispetto degli ambienti scolastici, in coerenza con
quanto stabilito dal Regolamento di Istituto.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Carmela Miranda

firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c2 D.Lgs n. 39/93
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